Prezado(a) Autor(a),

Este guia de publicacdo ird detalhar todas as etapas necessdrias para a concretizacdo
de sua obra. Ademais, indicaremos as responsabilidades de cada parte - demonstrando a sua -
importancia no processo da editoracdo, desde o envio do or|g|nal até a impressdo do l|vro a
ﬂm de que possamos edificar uma grandlosa obral
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Nossa missao € tornar a publicagao de livros mais acessivel e inclusiva na divulgagdo dos
saberes. Por isso, pontuamos, aqui, alguns elementos que o(a) autor(a) pode considerar para
adaptacdo do texto. : :

e

4 Titulo: no caso de uma obra académica, sera de escolha autoral conservar ou ndo o
mesmo titulo. Nossa sugestdo e que se utilize um titulo objetivo, curto e impactante;

2 Elementos de trabalho-académico (tese/dissertagdo): nas remissdes ao préprio texto, o
ideal é que se refira - no lugar de tese ou dissertagdo - como obra, trabalho, livro, capitulo;
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3 Elementos de marcacdo de tempo: confira, tambem, os termos utilizados para referéncia
a datas. Por exemplo, “este ano” se refere ao ano corrente, devendo se enquadrar ao contexto
citado. ; e

4 tstilo do texto: geralmente, usa-se a terceira pessoa nos géneros textuais de teor
académico. Por se tratar de uma obra ampla, na perspectiva de acessibilidade, é opcional a
transcricdo para o sujeito pessoal (uso das primeiras pessoas, interagcdes com leitor), além da
omissdo ou sintese de topicos académicos, tais como metodologia, hipotese, dentre outros.
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E nesta parte em que nés iniciamos o tramite da editoracdo. Solicitamos que o(a)
autor(a) submeta o texto final da obra, ou seja, o conteudo aprovado para a publicagdo.
Lembre-se de confirmar que é o arquivo final, com o intuito de facilitar os processos
posteriores. o SRy i i ‘

Caso deseje adicionar mais linhas e paragrafos a obra, entre em contato com o seu
Editor, confirmando o volume dessa alteracdo, pois, uma vez que iniciada a
revisao/diagramacdo, podem ocorrer mudangas significativas no nimero de paginas, além de
ser necessaria uma nova revisdo. Isso poderd implicar numa taxa para realizacdo desse(s)

acréscimo(s), por isso ressaltamos a importancia da confirmacdo de envio do arquivo final.

L Para o envio do texto, verifique se estd no formato .doc ou .docx (arquivo em Word). Nés ‘
nao podemos utilizar arquivos em formato PDF, ou docs. resultados de uma simples
- conversdo, isso porque acarreta problemas ao texto, dificultando o processo de revisdo e

diagramacdo. A partir daqui o tempo do projeto comeca a contar. ; ; s

Se houver a presenca de imagens no livro, estas devem ser enviadas de forma .
separada, na melhor qualidade possivel, contendo a indicacdo da posi¢do, seja por
numeragdo - por ordem de ocorréncia, seja pela nomeacdo de cada chamada no texto.




ITENS EDITORIAIS

Estes'itens sdo solicitados para atendimento dos padrées solicitados pelo GT do Qualis
Livro. Pedimos que sejam enviados de forma completa e em um unico arquivo, recordando
que livros literarios ndo necessitam dos itens académicos. - Rad A

1‘ Texto Corﬁ 8 ‘Iinh‘_as' para .s’ér inserido nas abas (opci.ovnal)r; v

2 Texto com 20 linhas para ser inse’r_‘ido na‘qu.a‘r'.ta capa '(sivno}pse),' |
3 Prefacio ou apkesentagéo (op"cion'é\r);ﬂ ’

s Texfo com 4 lihh_as exatamente para ser inserido ém nosso site;

- ® Indice Remissivo (lista de termos/palavras relevantes da obra - pagin'agéd serd fefta. ; -
pela diagramacao); 7 : :

6 cinco palavras representativas para indexacao;
@ Minibiografia:

8 roto de sua preferéncia (JPG - 300 DPI);

9 Sugestéo objetiva para capa.
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Nesta etapa, apos o envio do original, iniciaremos o procedimento da revisao. Aos au-

tores que contratarem esse servico, havera dois tipos de revisdo: académica e literaria. Em
ambas, o estilo autoral sera preservado, contendo naquela a presenca do rigor cientifico; e
nesta, a licenca poética. Na revisdo académica, o texto tera como norma base a NBR 6029 -

livros e folhetos e as referéncias normativas citadas por esta. Com base nisso, a obra obede-

cera ao seguinte padrdo:

Dedicatoria (opcional);
Agradecimentos (opcional);
- Epigrafe (opcional);.
Abstract; e
Palavras-chaves;
Prefacio (opcional);
Apresentacdo (opcional);
Sumario; .

Introducdo;

Capitulos;

Referéncias;

Glossario (opcional);
Indice Remissivo;

Sobre o autor:

Coma revisdo realizada, a equipe ird enviar-lhe o arquivo com os devidos apontamentos

e alteracBes efetuadas. Esse processo solicitard a aprovagédo do texto, para que, enfim, possa
transpassar a fase de diagramacao. Tenha um tempo para.reler com calma o texto, lembrando

que podera fazer quaisquer ajustes/apontamentos, enquadrados nas normas editori-*
ais/académicas e dentro da norma padrdo da lingua portuguesa. "
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Chegando quase ao fim da publicagdo, ha o momento grafico.,O texto aprovado na re-
visdo é formatado conforme o padrdo editorial. Nesse processo, o(a) autor(a) podera consul-
tar uma prévia de como ficard o modelo do livro (miolo). Quando ocorre a finalizacao grafica
da diagramacdo, também sera produzida a versao E-book da obra. '

Em paralelo, h4 a producdo da capa, podendo ser feita, também, anteriormente a dia-

. gramacdo ou a revisdo. A arte serd produzida com base na sugestdo enviada, a qual sera en-

- viada para aprovagao ou nao do(a) autor(a). A capa sé sera fechada mediante a aprovagdo e
envio dos itens editoriais pertinentes a produgdo da capa. s
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Apos-finalizada a forma grafica da obra, esta sera fechada nq formato E-book. Entdo,
sucede a solicitacdo da impressao da obra condizente com os acordos estabelecidos em
contrato. A sua obra serd divulgada em todos os espacos do Editorial, e serd do mesmo modo
nas gigantes plataformas de indexacdo, que abrem espaco para a divulgacdo académica nos.
mecanismos de pesquisa. = iy ‘ ; -

FIM E INICIO DE UM CICLO

Carissimo(a) autor(a), neste momento tdo importante que é a finalizacdo da obra, 0
Editorial Casa reafirma seu compromisso de tornar a publicagdo um processo simples,
acessivel, que visa a inclusdo, e permite a ampliacdo da aquisicdo de conhecimento.
Com isso, convidamos a reflexdo do qudo importante é efetivar essa cultura da
transmissdo do saber e da poesia, de modo a impactar a nossa sociedade nos
mais diversos meios.

Mais uma vez, seja muito bem-vindo(a), querido(a) autor(a). Esta casa
publicadora se coloca a sua disposicdo para realizacdo de muitos outros
futuros projetos parceiros.
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